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Konanie o naroku na
pravnu pomoc

zédkon 327/2005 Z.z. o poskytovani pravnej
pomoci osobdm v materidlnej nidzi a o
zmene a doplneni zakona ¢. 586/2003 Z. z.
o advokacii a o zmene a doplneni zakona ¢.
455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani
(Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich
predpisov Ustava Slovenskej republiky (¢.
460/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov)
Zakon ¢. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy
poriadok

Zakon ¢. 161/2015 Z. z. Civilny
mimosporovy poriadok

Zakon ¢. 162/2015 Z. z. Spravny sudny
poriadok

Zakon 7/2005 Z.z. o konkurze a
reStrukturalizacii a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

Ucastnici konania

titul, meno, priezvisko, podpis, adresa, e-mailova
adresa, telefénne cislo a dalSie osobné udaje,
ktoré dotknutd osoba uvedie pre potreby konania

Doba spractvania
0U: poéas trvania
konania Retencnd
(archivacna) doba
spractivania OU:
10 rokov

zamestnanci CPP

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatna
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina,
obmedzenia pristupu
k osobnym spisom

Evidencia Ziadosti o
priznanie naroku na
pravnu pomoc

zédkon 327/2005 Z.z. o poskytovani pravnej
pomoci osobdm v materidlnej nidzi a o
zmene a doplneni zakona ¢. 586/2003 Z. z.
o advokacii a o zmene a doplneni zakona ¢.
455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani
(Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich
predpisov

Ziadatelia o pravnu
pomoc

titul, meno, priezvisko, podpis, adresa, e-mailova
adresa, telefonne cislo a dalSie osobné udaje,
ktoré su potrebné na vyplnenie Ziadosti

Doba spractvania
0U: poéas trvania
konania Retencna
(archivacna) doba
spracuvania OU:
10 rokov

zamestnanci CPP

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatnd
uzamykatelnd
kanceldria,
uzamykatelna skrina,
obmedzenia pristupu
k osobnym spisom




Poskytovanie
predbeZnych konzultacii

zdkon 327/2005 Z.z. o poskytovani pravnej
pomoci osobdm v materidlnej nidzi a o
zmene a doplneni zakona ¢. 586/2003 Z. z.
o advokacii a o zmene a doplneni zakona ¢.
455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani
(Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich
predpisov

Ziadatelia o
predbeznu
konzultaciu

titul, meno, priezvisko, podpis, adresa, e-mailova
adresa, telefonne Cislo a dalSie osobné udaje,
ktoré dotknutd osoba poskytne pre vyhotovenie
uradného zdznamu o konzultacii

Doba spractivania
0U: pocas trvania
spracovania
uradného
zaznamu
Retencna
(archiva¢na) doba
spractvania OU:
10 rokov

zamestnanci CPP

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatna
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina,
obmedzenia pristupu
k osobnym spisom

Zastupovanie pred sudmi

zdkon 327/2005 Z.z. o poskytovani pravnej
pomoci osobam v materidlnej nidzi a o
zmene a doplneni zakona ¢. 586/2003 Z. z.
o advokacii a o zmene a doplneni zédkona €.
455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani
(Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich
predpisov, zék. ¢. 160/2015 Z. z. Civilny
sporovy poriadok v zneni neskorsich
predpisov, zék. ¢. 161/2015 Z. z. Civilny
mimosporovy poriadok v zneni neskorsich
predpisov, zak. ¢. 162/2015 Spravny sudny
poriadok v zneni neskorsich predpisov, zak.
& 460/1992 Zb. Ustava SR v zneni
neskorsich predpisov, zak. ¢. 7/2005 Z. z. o
konkurze a restrukturalizacii v zneni
neskorsich predpisov, zak. €. 71/1967 Zb. o
spravnom konani (Spravny poriadok) v
zneni neskorsich predpisov

Ucastnici konania,
zamestnanci, ktori
su opravneni na
zastupovanie,
advokati

osobné udaje potrebné pre konanie, ako aj
osobitné kategdrie osobnych tUdajov

Doba spractvania
0U: podas trvania
konania Retencna
(archivac¢na) doba
spracuvania OU:
10 rokov

zamestnanci
zastupujuci klientov
pred sudmi,
advokati, sudy

prenos Gdajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatnd
uzamykatelnd
kanceldria,
uzamykatelna skrina,
obmedzenia pristupu
k osobnym spisom




Konanie v cezhrani¢nych
sporoch

zdkon 327/2005 Z.z. o poskytovani pravnej
pomoci osobdm v materidlnej nidzi a o
zmene a doplneni zakona ¢. 586/2003 Z. z.
o advokacii a o zmene a doplneni zakona ¢.
455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani
(Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich
predpisov, zak. ¢. 160/2015 Z. z. Civilny
sporovy poriadok v zneni neskorsich
predpisov, zak. ¢. 161/2015 Z. z. Civilny
mimosporovy poriadok v zneni neskorsich
predpisov, zak. ¢. 162/2015 Spravny sudny
poriadok v zneni neskorsich predpisov, zak.
¢. 460/1992 Zb. Ustava SR v zneni
neskorsich predpisov, zak. ¢. 7/2005 Z. z. o
konkurze a reStrukturalizacii v zneni
neskorsich predpisov, zak. ¢. 71/1967 Zb. o
spravnom konani (Spravny poriadok) v
zneni neskorsich predpisov

ucastnici konania

osobné udaje potrebné pre konanie, ako aj
osobitné kategdrie osobnych udajov

Doba spractivania
0U: pocas trvania
konania Retencna
(archiva¢na) doba
spractvania OU:
10 rokov

zamestnanci
zastupujuci klientov
pred sudmi,
advokati, sudy

prenos Udajov sa
uskutocriuje v
ramci EU

samostatna
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina,
obmedzenia pristupu
k osobnym spisom

Konanie o trovach
advokatov

zdkon 327/2005 Z.z. o poskytovani pravnej
pomoci osobam v materidlnej nddzi a o
zmene a doplneni zakona ¢. 586/2003 Z. z.
o advokacii a o zmene a doplneni zédkona ¢.
455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani
(Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich
predpisov, Vyhlaska ¢. 655/2004 Z. z. o
odmendch a nahradach advokatov za
poskytovanie pravnych sluzieb v zneni
neskorsich predpisov

advokati

titul, meno, priezvisko, podpis, adresa, e-mailova

adresa, telefonne Cislo a dalsie osobné Udaje,
ktoré dotknutd osoba poskytne pre potreby
vyuctovania trov

Doba spractvania
0U: podas trvania
konania Retencna
(archivac¢na) doba
spracuvania OU:
10 rokov

advokati

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatna
uzamykatelnd
kanceldria,
uzamykatelna skrina,
obmedzenia pristupu
k osobnym spisom




Zastupovenie CPP v
sudnych sporoch

§ 13 ods. 1 pism. e) a f) zdkona ¢&. 18/2018
Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, procesné
predpisy (najma zékon ¢. 160/2015 Z. z.
Civilny sporovy poriadok, zdkon ¢. 162/2015
Z. z. Spravny sudny poriadok, zakon €.
71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok)), zakon €. 514/2003 Z. z. o
zodpovednosti za Skodu spésobent pri
vykone verejnej moci a o zmene niektorych
zdkonov a iné hmotnopravne predpisy
upravujuce otazky tykajuce sa predmetu
konania (sporu) opravneny zaujem
prevadzkovatela, ktorym je uplatriovanie,
vymahanie, obhajovanie prav, pravnych
narokov a opravnenych zaujmov
prevadzkovatela resp. obrana proti prdvam
a pravnym narkom uplatnenym voci
prevadzkovatelovi zo strany inych subjektov

sporové strany,
ucastnici konania a
iné fyzické osoby,
ktorych osobné
udaje sa nachadzaju
v prislusnych
spisoch organov
uskutocnujucich
konanie, resp.
ktorych osobné
udaje su potrebné
pre konanie

osobné udaje a osobitné kategdrie osobnych

udajov nachddzajuce sa v poskytnutych spisoch a

dokumentoch a vyplyvajlce zo spisov a
dokumentov

Doba spractvania
0U: poéas trvania
konania Retencnd
(archivacna) doba
spractivania OU:
10 rokov

sudy a dalsie osoby,
ktoré sa mozu
oboznamit s udajmi
v spisoch

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatna
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina,
obmedzenia pristupu
k osobnym spisom

Evidencia osobnych
udajov pre potreby
Rezervaéného systému

zdkon 327/2005 Z.z. o poskytovani pravnej
pomoci osobam v materidlnej nidzi a o
zmene a doplneni zakona ¢. 586/2003 Z. z.
o advokacii a o zmene a doplneni zédkona €.
455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani
(Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich
predpisov

Ziadatelia o pravne
poradenstvo,
existujuci klienti
CPP

meno, priezvisko, datum narodenia, e-mailova

adresa, telefénne cislo

Doba spractvania
0U: do odvolania
suhlasu o
spractivani OU
Retencna
(archivacna)
doba: nie je

zamestnanci CPP

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

zapezpecenie
pocitaca antivirusom
a heslom, uzamknuta
kancelaria




Evidencia osobnych
udajov pre potreby Call
Centra

zédkon 327/2005 Z.z. o poskytovani pravnej
pomoci osobdm v materidlnej nidzi a o
zmene a doplneni zakona ¢. 586/2003 Z. z.

o advokacii a o zmene a doplneni zakona ¢.

455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani
(Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich
predpisov

Ziadatelia o pravne
poradenstvo,
existujuci klienti
CPP

titul, meno, priezvisko, adresa, e-mailovd adresa,
telefénne Cislo

Doba spractivania
0U: do odvolania
suhlasu o
spractivani OU
Retencna
(archivacna)
doba: nie je

zamestnanci Call
Centra

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

zapezpecenie
pocitaca antivirusom
a heslom, uzamknuta
kancelaria

Dokumentdcia k

verejnému obstaravaniu

zékon €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni

niektorych zakonov zakon ¢. 395/2002 Z. z.

o archivoch a registrattrach a o doplneni
niektorych zakonov verejny zaujem
prevadzkovatela spractvat osobné Gdaje
fyzickych os6b (najma konatelov
pravnickych osdb), ktoré sa ztcastnili
verejného obstardvania

uchadzadi
(pravnické osoby,
Statutar, konatelia
spolocnosti,
poverené osoby),
ktori sa mozu
zUcastnit otvérania
ponuk ¢lenovia
komisie

titul, meno, priezvisko/nazov, rodné &islo, email,
telefénny kontakt, trvald adresa, ¢islo
obcianskeho preukazu

Doba spractvania
0U: 2 roky
Retencna
(archivacnd) doba
0U: 10 rokov

uchadzaci (napriklad
ked oznamujeme
vysledok
vyhodnotenia
sutaze, musime
uviest Uspesného
uchadzaca aj
odévodnenie jeho
uspesnosti) verejny
obstaravatel
Najvyssi kontrolny
organ Slovenskej
republiky, Urad pre
verejné
obstaravanie
Slovenskej republiky,
riadiaci organ,
Protimonopolny
organ Slovenskej
republiky, NAKA,
UPPVII SR, Eurdpska
komisia,
Ministerstvo
dopravy, post a
telekomunikacii

prenos Gdajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

uzamykatelna skrina
resp. uzamykatelnd
miestnost




zamestnanci CPP a
osoby, ktoré boli
odfotené pri urditej

fotka, meno, priezvisko, spolocensky status,

Doba spractivania
0U: 4 roky pre FB

Autorizécia na
zaklade jedného

. . . opravneny zdujem pozitivne vplyvat na prileZitosti alebo X R X .. |Retencna prenos Udajov do L,
Vedenie prezentacnej L . , . . zamestnanie alebo pdsobenie dotknutej fyzickej . o, , - vytvoreného uctu
L, verejnu mienku a zvySovat povedomie akcii, alebo osoby, R . .. . - |(archiva¢nd) doba|nie su tretich krajin sa )
Facebookovej stranky . . . . . osoby, pripadne detaily zo Zivotopisu alebo z jej L . prostrednictvom,
spolocnosti o ¢innosti CPP ktoré poskytli . ; ) L. OU: nie je, neuskutocnuje ) i
. K 3 spolocenského alebo sikromného Zivota . ktorého sa zverejriuju
vyjadrenie, ktoré sa priamo sa to )
o . aktuality
zverejiuje na vymazava
stranke
zamestnanci CPP,
Ucastnici
prislusnych konani, Doba spracuvania zamedzenie vstupu
Archivécia (Registratura a|zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a podavatelia podani, 0U: 5 rokov Archiv CPP prenos Gdajovdo |neopravnenym
rchiv v
sprdva registratirneho  [registratuirach a o doplneni niektorych zmluvné strany, meno, priezvisko, organizacny utvar Reten¢na Pezinku. Siadatel tretich krajin sa osobam do
zinku, Zi vy . .
centra) zakonov osoby uvedené v (archivac¢na) doba neuskutocnuje registraturneho
zdznamoch 0U: nie je strediska a spisov

jednotlivych spisov,
Ziadatelia

Prijatie a evidencia
pisomnosti

zékon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registratirach a o doplneni niektorych
zakonov,

osoba podavajlca
podanie resp. ind
osoba uvedena v
podani
podavajlicou
osobou

titul, meno, priezvisko, e-mail, telefén, trvaly a
prechodny pobyt, ID eDesku

Doba spractvania
0U: nie je, v
zmysle vecnych
oblasti sa
posudzuje
Retencna
(archivacnd) doba
0U: nie je, v
zmysle vecnych
oblasti sa
posudzuje

nie su

prenos Gdajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

zamedzenie pristupu
neopravnenym
osobam k zdznamom




Doba spractivania

L . . , osobné udaje, ktoré pre podanie staznosti OU: 2 roky
zak. €. 9/2010 Z.z. o staZnostiach v zneni L . L, . L .,
™ . .. osoba podavajuca |vyZaduju prislusné pravne predpisy, resp. iné Retencna
neskorsich predpisov, a to vykonavanie . ., . R N L, L . 3
. L, , staznost ind osoba |osobné Udaje napr. pri vybavovani podnetov (archivac¢na) doba prenos Udajovdo |zamedzenie pristupu
. , postupov pri ich podavani, evidovani, ] . L, A . . . .. . ., L, A I 3 )
Agenda staznosti , N ., uvedena v podanej |fyzickych oséb doruceny e-mailom. NajéastejSie |OU: bezna nie su tretich krajin sa neopravnenym
prijimani, presetrovani a pisomnom . ) . . L S . ) e . ,
, o, . . staznostipoddavajuc [spracovavané osobné udaja: Meno, Priezvisko, korespondencia 5 neuskutocnuje osobam k zdznamom
oznameni vysledku presetrenia alebo L, 3 .
. 3 ou osobou Adresa, E-mailova adresa, datum narodenia, rokov alebo
prekontrolovania staznosti , .. o . K
telefénne Cislo, rodné Cislo staznosti 10
rokov
L, , 3 . , i 3 uchadzadi prihlaseni] . L L. , Doba spractvania L
Zabezpeclenie vyberovych|zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v do wherového titul, meno, priezvisko, Gdaje potrebné pre 0U: do 1 roka renos tdaiov do uzamykatelna skrina
konani pre potreby CPP a |zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. Y . .. .. |potrebu vyZiadania vypisu z registra trestov . o, P , J v uzamykatelnej
konania uchadzaci o Reten¢na nie su tretich krajin sa

spracovanie Ziadosti o
prijatie do zamestnania

552/2003 Z. z. o vykone préce vo verejnom
zaujme v zneni neskorsich predpisov

prijatie do
zamestnania

(meno, priezvisko, rodné ¢islo, meno otca a
matky za slobodna, adresa trvalého pobytu)

(archivacna) doba
0U: 2 roky

neuskutocnuje

kancelarii,
obmedzeny pristup




Vedenie osobného spisu
zamestnanca

zakon €. 553/2003 Z. z. o odmeriovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace
Vo verejnom zdujme a o zmene a doplneni

niektorych predpisov, zakon ¢. 552/2003 Z.

z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme v
zneni neskorsich predpisov

zamestnanci CPP

kompletna evidencia vSetkych uvedenych
osobnych Gdajov v osobnom spise

Doba spractivania
0U: poéas trvania
zamestnania
Retencna
(archivacna) doba
0U: od narodenia
70 rokov

nie su

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatna
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina,
obmedzenia pristupu
k osobnym spisom

Uzatvorenie a ukonéenie
dohdd o pracach
vykonanych mimo
pracovného pomeru

zdkon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace

zamestnanci CPP,
ktori vykonavaju
pracu na zaklade
dohdd o pracach
vykonavanych
mimo pracovného
pomeru

titul, meno a priezvisko rodné ¢islo adresa

trvalého pobytu datum a miesto narodenia $tatna

prislusnost rodinny stav poberatel déchodku

(uviest akého) tazko zdravotne postihnuta osoba

zdravotna poistovna €islo uctu (IBAN)

Doba spractvania
0U: pocas trvania
dohody Retencna
(archiva¢na) doba
0U: 50 rokov po

skonceni dohody

nie su

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatna
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina,
obmedzenia pristupu
k osobnym spisom

Odvody do zdravotnej
poistovne

zakon €. 580/2004 Z. z. o zdravotnom
poisteni 0 zmene a doplneni zakona €.
95/2002 Z. z. o poistovnictve a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov, zakon ¢. 43/2004 Z.z.

o starobnom déchodkovom poisteni a o
zmene a doplneni niektorych zékonov

zamestnanci CPP,
manzelia alebo
manzelky
zamestnancov CPP,
vyZivované deti
zamestnancov CPP,
rodicia
vyZivovanych deti
zamestnancov,
blizke osoby

rodné ¢islo, meno a priezvisko, titul

Doba spractvania
0U: podas trvania
zamestnania
Retencna
(archivac¢na) doba
0U: 10 rokov po
skonceni
pracovného
pomeru

prislusna zdravotna
poistovia

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatna
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina




Odvody do socidlnej
poistovne

zadkona ¢&. 461/2003 Z. z. o socidlnom
poisteni v zneni neskorsich predpisov,
zakon €. 43/2004 Z. z. o starobnom
dochodkovom sporeni v zneni neskorsich
predpisov, zékona €. 650/2004 Z. z. o
doplnkovom déchodkovom sporeni a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov

zamestnanci CPP,
manzelia alebo
manzelky
zamestnancov CPP,
vyZivované deti
zamestnancov CPP,
rodicia
vyZivovanych deti
zamestnancov,
blizke osoby

meno a priezvisko, titul, rodné &isla, ddtum nar.,
miesto nar., bydlisko, rodné priezvisko, stav,

Doba spractivania
0U: pocas trvania
zamestnania
Retencna
(archiva¢na) doba
0U: 10 rokov po
skonceni
pracovného
pomeru

socialna poistoviia

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatnd
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina




Vyplata mzdy
zamestnancom

Pracovné zmluvy

zamestnanci CPP,
vyZivované deti
zamestnancov,
byvali zamestnanci
cpp

meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul, rodné
¢islo, ddtum a miesto narodenia, podpis, mzda,
plat alebo platové pomery a dalsie finan¢né
naleZitosti priznané za vykon funkcie alebo za
vykon pracovnej ¢innosti, Udaje o odpracovanom
Case, udaje o bankovom ucte fyzickej osoby,
sumy postihnuté vykonom rozhodnutia
nariadenym sudom alebo spravnym orgédnom,
penaziné tresty a pokuty, ako aj ndhrady ulozené
zamestnancovi vykonatelnym rozhodnutim
prislusnych orgénov, neprdvom prijaté sumy
davok sociadlneho poistenia a dochodkov
starobného d6échodkového sporenia alebo ich
preddavky, statnych socialnych davok, davok v
hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej
nudzi, periaznych prispevkov na kompenzaciu
socialnych doésledkov tazkého zdravotného
postihnutia, ktoré je zamestnanec povinny vratit
na zaklade vykonatelného rozhodnutia podla
osobitného predpisu, Udaje o pracovnej
neschopnosti, Udaje o ddleZitych osobnych
prekazkach v prdci, Udaje o zmenenej pracovne;j
schopnosti, pracovné zaradenie a der zaciatku
vykonu pracovnej ¢innosti, idaje o rodinnych
prislusnikoch v rozsahu meno, priezvisko a datum
narodenia, rodné €islo, udaje o detoch v rozsahu
meno a priezvisko, rodné ¢islo a udaje o
navstevovanej skole, Udaje o ¢erpani materskej
dovolenky a rodicovskej dovolenky, udaje o
priznani déchodku, o druhu déchodku, udaje
tykajlce sa zrazok pre doplnkové dochodkové
poistovne, Udaje o ¢lenstve v odborovej
organizacii a platbe ¢lenského prispevku
odborovej organizacii, rodinny stav, Statna
prislusnost, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko,
pohlavie, Udaje o zamestnavatelovi

Doba spractvania
0U: 20 rokov po
skonceni
pracovného
pomeru Retencnd
(archivacna) doba
0U: 10 rokov

nie su

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

zabezpecenie
pocitaca antivirusom
a heslom, uzamknuta
kancelaria




Vedenie mzdového listu
a vyplatnej listiny

zékon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v
zneni z neskorsich predpisov

zamestnanci CPP

meno a priezvisko, titul, rodné ¢isla, datum
narodenia, miesto narodenia, bydlisko, rodné
priezvisko, stav; meno a priezvisko, rodné ¢islo,
datum narodenia, miesto narodenia dietata,
manzela/manzelky

Doba spractivania
0U: pocas trvania
zamestnania
Retencna
(archiva¢na) doba
0U: 50 rokov

danovy urad

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatna
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina

Vyhlasenie na zdanenie
prijmov fyzickych oséb,
roc¢né zuctovanie dani

zékon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v
zneni z neskorsich predpisov

zamestnanci CPP,
manzelia alebo
manzelky
zamestnancov CPP,
vyZivované deti
zamestnancov,
rodicia
vyZivovanych deti
zamestnancov,
blizke osoby, byvali
zamestnanci CPP

Vyhlasenie na uplatnenie nezdanitelnej ¢asti
zdkladu dane na darovnika a dafiového bonusu:
Udaje o zamestnancovi: - Priezvisko, meno, rodné
Cislo, titul pred menom, titul za priezviskom,
rodinny stav, - Adresa trvalého pobytu: ulica,
stpisné, orientaéné &islo, PSC, obec, stat Udaje
na uplatnenie nezdanitelnej ¢asti zdkladu dane na
danovnika: - ¢i je poberatelom starobného
dochodku, predéasného starobného dochodku,
vysluhového dochodku Udaje na uplatnenie
dariového bonusu: - Udaje o vyzivovanych detoch
— meno priezvisko, datum narodenia, Podpis
zamestnanca Rocné zUctovanie preddavkov na
dan: - meno a priezvisko zamestnanca, rodné
gislo, adresa trvalého pobytu, PSC - thrn
zUctovanych a vyplatenych prijmov, dhrn
poistného, uhrn preddavkov a dari

Doba spractivania
oU:v
kalenddrnom
roku, v ktorom
bolo vyhlasenie
na zdanenie
prijmu
vyhotovené
Retencna
(archivac¢na) doba
0U: 10 rokov

nie su

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

zabezpecenie
pocitaca antivirusom
a heslom, uzamknuta
kancelaria




Vykon rozhodnutia a
exekucie zo zmluvy,
zrazky zo mzdy
(spotrebitel'ské uvery)

zékon €. 233/1995 Z. z. o sidnych
exekutoroch a exekuénej ¢innosti (Exekucny
poriadok) a o zmene a doplneni dalsich
zakonov zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik
prace Spotrebitelska zmluva (ktoru uzatvoril
priamo zamestnanec a je zdkladom pre
vykon rozhodnutia

zamestnanci CPP,
manzelia alebo
manzelky
zamestnancov CPP,
vyZivované deti
zamestnancov CPP,
rodicia
vyZivovanych deti

meno a priezvisko, titul, rodné ¢isla, datum
narodenia, miesto narodenia, bydlisko, rodné
priezvisko, stav; meno a priezvisko, datum
narodenia, dietata, manzela/manzelky
zamestnancov, blizke osoby

Doba spractivania
0U: do splatenia
dlZznej sumy
najneskér do
skoncenia
pracovného
Reten¢na
(archiva¢na) doba
0U: 10 rokov

sud, exekutor a
veritel

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatnd
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina

Prehlad miezd

verejny zaujem prevadzkovatela (pre ucely
Statistiky, pripravy rozpoctu a pod.) na
zaklade zdkona &. 370/2018 Z. z. o §tatnom
rozpocte na nasledujuci kalendarny rok a ¢.
523/2004 Z. z. o rozpottovych pravidlach
verejnej spravy .

zamestnanci CPP

titul, meno, priezvisko, organiza¢né zaradenie,
osobné Cislo, prehlad mzdy zamestnancov (vyska
tarifného platu, priplatky, funkéného platu)

Doba spractivania
0U: 1 rok
Retencna
(archivacna) doba
0U: nearchivuju
sa osobné udaje

nie su

prenos Gdajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

samostatnd
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina

Evidencia pracovného
Casu, dochadzky a
pracovnych vykazov, PN,
OCR, lekar, sprevadzanie
rodinného prislusnika

zékon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace

zamestnanci CPP,
byvali zamestnanci
CPP

Evidencia PN, OCR: meno, priezvisko
zamestnanca, trvaly pobyt, Cislo G¢tu, rodné Cislo,
diagndza (kod). Meno, priezvisko, ddtum
narodenia diefata (pri OCR) Lekar sprevadzanie:
meno, priezvisko zamestnanca, rodné Cislo,
peciatka lekara+ podpis lekdra, meno, priezvisko
sprevadzajlcej osoby (rodinny prislusnik)- dieta
datum narodenia.

Doba spractvania
0U: 2 roky
Retencna
(archivacnd) doba
0U: 5 rokov

Kontrolny organ,
napr. Najvyssi
kontrolny dGrad

Slovenskej republiky,

Urad na ochranu
osobnych tdajov

Slovenskej republiky,

a pod.

prenos Gdajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

zabezpecenie
pocitaca antivirusom
a heslom, uzamknuta
kanceldria




Doba spractivania

OU: pocas trvania . samostatna
‘s L [ . . - ‘. - prenos do tretej "
. Memorandum o spolupréci s vysokou . . meno, priezvisko, datum narodenia, bydlisko, stdze Retentnd  |vysoka skola, - uzamykatelnd
Staz Studentov . Studenti . . L, . . krajiny sa L.
Skolou Skola Studenta (archivacna) dobaluniverzita . . kancelaria,
. neuskutocnuje L,
OU: 5 rokov po uzamykatelna skrina
skonceni staze
3 . 3 ; 3 B Doba spractivania 3
.. zékon €. 311/2001 Zakonnik prace v zneni , . samostatna
Zabezpecenie ., . , . OU: 1 rok L. prenos do tretej L,
| . neskorsich predpisov a zakon ¢. 552/2003 o . . i o i ., vzdelavacia . uzamykatelnd
vzdelavania ; , . L. . |zamestnanci CPP meno a priezvisko, titul, organiza¢né zaradenie Retencna e . krajiny sa L.
vykone prace vo verejnom zaujme v zneni L, institucia, lektor .. kancelaria,
zamestnancov .. . (archivac¢na) doba neuskutocnuje L
neskorsich predpisov . uzamykatelna skrina
OU: 5 rokov

udaje z osobného spisu (najma titul, meno,

Doba spractvania

. T 3 X . . OU: pocas trvania . samostatna
3 . o , zamestnanci CPP a |priezvisko, ddtum narodenia, miesto narodenia, ) . prenos do tretej o
3 zékon €. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy L, . K L X , . sudneho konania | , . uzamykatelnd
Pracovnopravne spory K byvali zamestnanci |bydlisko, rodné priezvisko, stav, informécie o L sud krajiny sa L.
poriadok X . ) X . Retencna .. kancelaria,
CPP plate, informacie o dochadzke, informacie o ., neuskutocnuje L
) . ) (archiva¢na) doba uzamykatelna skriria
pracovnom zaradeni, hodnotenia, atd") .
OU: 10 rokov
Doba spractvania
verejny zaujem prevadzkovatela (pre ucely OU: na ucel
zabezpecenia obsadenia volnych Statistky sa udaje ,
i ) , } ) ... ) samostatna
| ’ pracovnych miest a nasledného plnenia sa nevymazavaju prenos do tretej o,
Prehlad pracovnych i e , , . . X oL . L. o N uzamykatelna
miest (tatistika) uloh, pre Ucely Statistiky) na zaklade zdkona |zamestnanci CPP meno a priezvisko, titul, organizacné zaradenie  |Retencnd nie su krajiny sa Kancelaria
i isti ia,
¢.552/2003 Z. z. o vykone prace vo (archivacnd) doba neuskutocnuje L
) L , . Y uzamykatelna skrina
verejnom zdujme a o zmene a doplneni OU: na ucel

niektorych zakonov

Statistky sa udaje
sa nevymazavaju




Evidencia zamestnancov
so zdravotnym
postihnutim na ucel

Doba spractvania

samostatna

L, , |udkon €. 5/2004 Z. z. o sluzbach meno a priezvisko, titul, adresa trvalého bydliska, |OU: 1 rok prenos do tretej L,
vedenia vykazu o plneni . 3 . . . D ., L, . uzamykatelnd
o, . zamestnanosti a 0 zmene a doplneni zamestnanci CPP rodné ¢islo, rozhodnutie socidlnej poistovni o Reten¢na nie su krajiny sa L.
povinného podielu R ) ; . L. o, R L, . kancelaria,
L, . niektorych zakonov priznani invalidného déchodku (archivacna) doba neuskutocnuje L
zamestndvania obcanov . uzamykatelna skrina
, OU: 5 rokov
so zdravotnym
postihnutim
Doba spractvania
OU: pocas trvania
. . 3 . , i 3 uspesni uchadzaci . L , o pracovného L
ZaloZenie, trvanie a zékon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v L, titul, meno, priezvisko, telefénne ¢islo, adresa . . uzamykatelna skrina
.. ; 3 ., R 3 . prihlaseni do i . ., .. pomeru Retencnd prenos do tretej o
skoncenie pracovného zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 3 ) bydliska, ddtum narodenia, ¢islo obcianskeho L, L . v uzamykatelnej
) ! . vyberového ) L L (archivacnd) doba|nie su krajiny sa L.
pomeru pracovnou 552/2003 Z. z. o vykone préce vo verejnom ] preukazu, nazov zdravotnej poistovne, udaje z . e kancelarii,
konania/zamestnan OU: 50 rokov po neuskutocnuje

zmluvou

zaujme v zneni neskorsich predpisov

ci CPP

osobného dotaznika

skonceni
pracovného
pomeru

obmedzeny pristup

Poskytovanie informacii v
sulade so zakonom o
slobodnom pristupe k
informaciam resp.
Nariadenim &. 1049/2001

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady
(ES) €. 1049/2001 z 30. méja 2001 o
pristupe verejnosti k dokumentom
Eurdpskeho parlamentu, Rady a Komisie

dotknuté osoby
Ziadatelia o pristup
alebo o informacie
a osoby
spracuvajlce
Ziadosti

meno, priezvisko, trvalé a prechodné bydlisko, e-
mailova adresa, resp. osobné udaje, ktoré
Ziadatel, resp. dotknuta osoba uvedenie resp.
doruci CPP meno, priezvisko, pracovné zaradenie,
telefénne Cislo, emailova adresa (osoby
spracutvajuce Ziadosti)

Doba spractvania
0U: 2 roky
Retencna
(archivac¢na) doba
0U: 5 rokov

organy Statnej
spravy, organy
samospravy a iné
osoby

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

pristup k evidencii
zabezpeceny len pre
zamestnancov
vybavujucich danu
agendu cez ich
pracovnu stanicu (PC)
zabezpecenu heslom
a Standardnou
ochranou pracovnej
stanice




Organizacny poriadok CPP z 29. maja 2019

Doba spractvania
0U: poéas trvania

prenos do tretej

pristup k evidencii
zabezpeceny len pre
zamestnancov
vybavujucich danu

Kontrolna éinnost , . . . titul, meno, priezvisko, organizacné zaradenie, kontroly L, = agendu cez ich
, v zneni Usmernenia ¢. 2019/7 zo dria 26. zamestnanci CPP ., L L. nie su krajiny sa B i
utvarov CPP . osobné Cislo, pracovna napln Reten¢na . . pracovnu stanicu (PC)
augusta 2019 ¢l. 4 ods. 3 L, neuskutocnuje .,
(archivacna) doba zabezpecenu heslom
0U: 10 rokov a $tandardnou
ochranou pracovnej
stanice
Doba spractvania
) 0oU: doba
zmluvné strany - .
icastnici povinne zverejnenia
u
zékon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom Y 3 meno, priezvisko, obchodné meno, adresa Retencna L.
, ) - zverejfiovanych , ) L ey L ) zabezpelenie
pristupe k informaciam a o zmene a mldv. fuzicke trvalého pobytu, miesta podnikania, identifikacné|(archivacna) doba prenos do tretej oitata antivirusom
zmluyv, fyzi ety , , ) . ) , o, iy i iviru
Zverejriovanie zmluv doplneni niektorych zdkonov (zdkon o v . Cislo Ucastnika zmluvy (napr. doddvatela) meno, |OU: zverejnend |nie su krajiny sa P .,
i o ) .. osoby, ktoré . . ) . . a heslom, uzamknuta
slobode informacii) v zneni neskorsich odpisali priezvisko, funkcia osoby, ktora zmluva sa v neuskutocnuje Kancelria
isali i
predpisov P ) P , objednavku/zmluvu podpisala za povinnu osobu [stUc¢asnosti
objednavku, zmluvu .
neodzverejiiuje,

za povinnu osobu

CiZe je zverejnend
na dobu neurcitu




Evidencia dodavatelov
(vratane zamestnancov)
a vedenie Uctovnictva v
Ekonomickom
informacnom systéme
CPP

zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve

fyzické osoby
vratane
zamestnancov
vstupujuce do
uctovnictva, vietky
subjekty v ramci
pohladavok a
zadvazkov

meno, priezvisko, adresa, telefénne &islo, email,
¢islo bankového uctu

Doba spractvania
0U: poéas trvania
realizacie plnenia
dodavok, kym
nezaniknu
pohladavky alebo
zavazky Retencna
(archivacna) doba
0U: 10 rokov

sudy, JA SR, CPP

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

Zaznam doruceny a
zasielany postou,
zalozeny v spise v
uzamknutej
kanceldrii

Vedenie uctovnictva

zakon €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve

zamestnanci CPP,
dlZnici, voci ktorym
CPP eviduje
pohladavku,
Statutdri
pravnickych oséb

titul, meno, priezvisko, adresa trvalého alebo
prechodného pobytu, ddtum narodenia, ¢islo
uctu, email, telefon

Doba spractvania
0U: 3 roky
Retencna
(archivac¢na) doba
0U: 10 rokov

Statna pokladnica a
iné banky

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

zabezpecenie
pocitaca vstupnym
heslom, antivirusom,
zabezpecenie
pristupu do systému
SAP

Evidencia splatnych
pohladavok statu v
sprave CPP

zdkon €. 374/2014 Z. z. o pohladavkach
$tatu a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

dlZnici, vo¢i ktorym
CPP eviduje splatnu
pohladavku statu
(fyzické osoby alebo
zastupcovia
pravnickych os6b)

titul, meno, priezvisko, adresa trvalého alebo
prechodného pobytu, ddtum narodenia, rodné
Cislo

Doba spractvania
0U: od zaniku
pohladavky 5
rokov Retencna
(archivacnd) doba
0U: 5 rokov

nie su

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

zabezpecenie
pocitaca vstupnym
heslom, antivirusom,
zabezpecenie
pristupu do CRPS
osobitnym heslom

Zverejnovanie faktur

zakon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informdcidm a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o
slobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov

zastupcovia
(Statutari),
dodavatelia tovarov
a sluzieb

titul, meno, priezvisko, adresa trvalého alebo
prechodného pobytu, datum narodenia, ¢islo
uctu, email, telefon

Doba spractvania
0U: 3 roky
Retencna
(archivac¢na) doba
0U: 10 rokov

nie su

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

zabezpecenie
pocitaca vstupnym
heslom, antivirusom




Poskytovanie
hotovostnych
preddavkov

zékon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorsich predpisov a
uloha realizovana pri vykone verejnej moci
zverenej prevadzkovatelovi

zamestnanci CPP

titul, meno, priezvisko, adresa trvalého alebo
prechodného pobytu, ddtum narodenia, ¢islo
Uctu, telefon

Doba spracuvania
0U: 3 roky
Retencna
(archivacna) doba
0U: 10 rokov

nie su

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

zabezpecenie
pocitaca vstupnym
heslom, antivirusom

Evidencia zmlav na ucel
vykonania zakladnej
financnej kontroly

Nariadenie vlady SR ¢. 498/2011 Z. z.
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o
zverejniovani zmlav v Centrdlnom registri
zmlav a naleZitosti informacie o uzatvoreni
zmluvy, zdkon €. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zékonov
(zékon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov

zastupcovia
(Statutari),
doddavatelia tovarov
a sluzieb

titul, meno, priezvisko, adresa trvalého alebo
prechodného pobytu, ddtum narodenia, ¢islo
uctu, email, telefon

Doba spractivania
0U: 3 roky
Retencna
(archivacna) doba
0U: 10 rokov

nie su

prenos Udajov do
tretich krajin sa
neuskutocnuje

zabezpecenie PC:
firewall, antivirova
ochrana, Sifrovanie

Zabezpecenie
pracovnych ciest pre
zamestnancov a
poistenie liecebnych
nakladov pri zahrani¢nej
pracovnej ceste

Rozhodnutie generdlneho tajomnika Rady
EU ¢&. 30/2013 k refundacii cestovnych
vydavkov zastupcov ¢lenskych Statov zdkon
¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach

zamestnanci CPP

titul, meno, priezvisko, adresa trvalého alebo
prechodného pobytu, datum narodenia, ¢islo
dokladu totozZnosti, Cislo Uctu

Doba spractivania
0U: 3 roky
Retencna
(archivacna) doba
0U: 10 rokov

Ministerstvo financii
Slovenskej republiky
(refundacia nakladov
pre zamestnancov)

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

uzamykatelnd
kanceldria,
zabezpecenie pc
vstupnym heslom,
chraneny zdielany
disk (SES),
antivirusom




Video-zaznam
vonkajsieho vstupu a

vnutornych priestorov

budov CPP

zékon €. 4/2001 o Zbore vazenskej a
justi¢nej straZe a verejny zdujem
prevadzkovatela najméa ochrana majetku,
ochrana bezpecnosti 0s6b, nasledné
zistovanie bezpecnostnych incidentov pri
vykone verejnej moci zverenej
prevadzkovatelovi a vyplyvajlce z ochrany
verejnych Cinitelov pri vykone ich funkcie.
Smernica 40198/2016/36-22345 pravidla
ochrany a vykonu stradznej sluzby v
budovach MSSR Oprdvneny zaujem
prevadzkovatela a tretich oséb najma
ochrana majetku, ochrana bezpecnosti
0s0b, ochrana Zivota a zdravia 0s6b

vsetky osoby
vstupujuce do
budov a vsetky
osoby pohybujtce
sa v priestoroch
prilahlych k
budovam

video-zdznam

Doba spractvania
oU: 14 dni/ IV 10
dni Reten¢na
(archivacna) doba
0U: nie

interna databaza
prevadzkovatela,
ktory je zaroven aj
spracovatelom

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

vnutornd PC siet
spracovatela,
zabezpecenie siete
firewallom a
antivirusom, pristup
do archivu iba PC
administrator

Agenda bezpecnosti a

ochrany zdravia pri praci,

vratane pouceni
zamestnancov a
pripadnych hlaseni

zdkon €. 124/2006 Z. z. o bezpecénosti a
ochrane zdravia pri praci a o zmene a
doplneni niektorych zakonov Vyhlaska
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢.
121/2002 Z. z. o poziarnej prevencii BOZP +
ochrana pred poziarmi

vsetci zamestnanci

meno, priezvisko, datum narodenia, trvalé
bydlisko

Doba spractvania
0U: 3 roky
Retencna
(archiva¢na) doba
0U: 5 rokov

inSpektorat prace,
krajské riaditelstvo,
Hasi¢sky zachranny
zbor, MPSR SR, MV
SR

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

evidencia v pisomnej
forme uloZend v
uzamykatelnej
skrinke




zakon Nérodnej rady Slovenskej republiky ¢.
120/1993 Z. z. o platovych pomeroch
niektorych ustavnych &initelov Slovenskej
republiky v zneni neskorsich predpisov
zdkon ¢. 548/2003 Z. z. o Justi¢nej akadémii
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov zakon ¢.
552/2003 o vykone prace vo verejnom

Doba spractvania

evidencia v pisomnej

. L , zamestnanci + L . , . . ou: 2 roky prenos do tretej .,
L zaujme a o zmene a doplneni niektorych 3 meno, priezvisko, podpis, telefénne ¢islo, miesto ., L, . forme uloZend v
Kniha jazd, Autodoprava | , , ., ) 3 prepravované Y, Retencna nie su krajiny sa o
zdkonov v zneni neskorsSich predpisov zakon urcenia, cielova adresa L, . uzamykatelnej
. X ) osoby (archivacna) doba neuskutocnuje .
¢. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke a o 0U: 5 rokov skrinke
zmene a doplneni niektorych zakonov ’
zékon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.
Instrukcia Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky ¢. 31/2013 o
organizacii a riadeni autoprevadzky v
rezorte Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky
Doba spractvania . . , .
, . evidencia v pisomnej
. . e N . , OuU: 1 rok prenos do tretej .
o, . zékon €. 39/2015 Z. z. o poistovnictve a o . meno a priezvisko; druh, Cislo a platnost OP; . . . forme ulozena v
Poistné udalosti .. , ; zamestnanci CPP , ) Retencna poistovia krajiny sa o
zmene a doplneni niektorych zakonov datum narodenia L, . uzamykatelnej
(archivacna) doba neuskutocnuje

0U: 10 rokov

skrinke




Dohoda o hmotnej

zodpovednosti, Dohoda o

zvereni referentského
sluZzobného vozidla

zékon ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone préc vo
verejnom zdujme a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov zakon ¢&. 8/2009 Z. z. o cestnej
premavke a o zmene a doplneni niektorych
zakonov zdkon ¢&. 311/2001 Z. z. Zakonnik
prace. Instrukcia Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky ¢. 31/2013 o
organizacii a riadeni autoprevadzky v
rezorte Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky

zamestnanci

meno a priezvisko; druh, ¢islo a platnost OP;
datum narodenia, adresa, rodné cislo

Doba spractivania
0U: poéas trvania
plnenia Dohody o
hmotnej
zodpovednosti
ev. pocas trvania
zamestnaneckéh
0 pomeru
Retencna
(archivacna) doba
0U: 70 rokov po
skonceni
zamestnaneckéh
o pomeru (kedze
je sucastou
osobného spisu
zamestnanca)

nie su

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

evidencia v pisomnej
forme uloZend v
uzamykatelnej
skrinke

Registracia partnerov
verejného sektora

zékon €. 315/2016 Z. z. registri partnerov
verejného sektora a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov zakon ¢. 305/2013 Z. z.
o o elektronickej podobe vykonu
pbsobnosti orgdnov verejnej moci a o
zmene a doplneni niektorych zakonov
(zdkon o e-Governmente

opravnené osoby
(advokat, notar,
banka, pobocka
zahranicnej banky,
auditor, dafiovy
poradca), partneri
verejného sektora,
konecni uZivatelia
vyhod

meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu, datum
narodenia, $tatna prislusnost a udaj, ¢ koneény

uzivatel vyhod je verejnym funkciondrom

vykonavajucim funkciu v Slovenskej republike)

Doba spractvania
0U: po dobu
trvania ¢innosti
Retencna
(archivac¢na) doba
0U: 75 rokov od
vymazu partnera
z registra

nie su

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

podla Standardov pre
informacné systémy
verejnej spravy
(55/2014).




Dlhodobd archivécia
elektronickych
dokumentov
podpisanych KEP
(kvalifikovany
elektronicky podpis)

zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registraturach a o doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsSich predpisov zakon
¢.305/2013 Z. z. 0 o elektronickej podobe
vykonu pdsobnosti orgdnov verejnej moci a
o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zdkon o e-Governmente)

Ziadajuce osoby
evidované v IS
Sprave registratiry
alS CPP

osobné udaje evidované v IS CPP ( IS Sprava
registratury)

Doba spractivania
0U: po dobu
trvania ¢innosti
Retencna
(archivacna) doba
0U: 75 rokov od
vymazu partnera
z registra

nie su

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

podla Standardov pre
informacné systémy
verejnej spravy
(55/2014).

Register Upadcov (RU)

zakon €. 7/2005 Z. z. o konkurze a
reStrukturalizacii a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov zakon &. 305/2013 Z. z. o
elektronickej podobe vykonu pdsobnosti
organov verejnej moci a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zdkon o e-
Governmente)

ucastnici konania,
opravnené osoby -
dlZnici, veritelia,
spravcovia,
drazobnici,
exekutori, advokat,
notar, sudcovia,
vyssi stdni dradnici,
zamestnanci Centra
pravnej pomoci

meno, priezvisko, adresa, majetok Upadcu

Doba spractvania
0U: do 2 rokov
Retencna
(archiva¢na) doba
0U: 5 rokov

nie su

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

podla Standardov pre
informacné systémy
verejnej spravy
(55/2014).

Agendovy modul urcéeny

pre elektronické
odosielanie a

elektronické dorucovanie

zékon €. 275/2006 Z. z. o informacdnych
systémoch verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov zakon ¢.
305/2013 Z. z. o elektronickej podobe
vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a
o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o e-Governmente)

osoby, ktorym sa
dorucuje pisomnost

titul, meno, priezvisko, ddtum narodenia, rodné

¢islo, email, adresa

Doba spractvania
0U: pocas doby
odosielania a
dorucenia
Retencna
(archivacnd) doba
0U: ostavaju logy
z dorucovania,
nevymazavaju sa

adresat dorucovanej
pisomnosti

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

zabezpecenie
pocitaca antivirusom,
Sifrovanie prenosu,
pouZivanie
certifikdtov




Automatizovany systém

spravy registratury (IS
Sprava registratury)

Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registratirach a o doplneni niektorych
zékonov Vyhldska MV SR ¢. 628/2002
Z.z.,ktorou sa vykondvaju niektoré
ustanovenia zdkona o archivoch a
registratirach a o doplneni niektorych
zdkonov

zamestnanci CPP,
ucastnici
prislusnych konani,
podavatelia podani,
zmluvné strany,
osoby uvedené v
zdznamoch
jednotlivych spisov

titul, meno a priezvisko, ddtum narodenia, rodné
Cislo, adresa trvalého a prechodného pobytu,
pracovné zaradenie

Doba spractivania
0U: pocas doby
spracuvania
Reten¢na
(archiva¢na) doba
0U: 10 rokov

zamestnanci CPP,
ucastnici prislusnych
konani, podavatelia
podani, zmluvné
strany, osoby
uvedené v
zadznamoch
jednotlivych spisov

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

pristup cez
doménové
prihlasovacie udaje,
zamedzenie vstupu
neopravnenym
osobam do spisov,
antivirova ochrana

Ekonomicky informacny

systém (EIS (SAP))

Zékon €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo
verejnom zaujme Zakon ¢. 553/2003 Z.z. o
odmeniovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme Zakon ¢.
311/2001 Z.z. Zakonnik prace Zakon ¢.
462/2003 Z.z. 0 nahrade prijmu pri
docasnej pracovnej neschopnosti
zamestnanca Zakon ¢. 461/2003 Z.z. o
socidlnom poisteni Zdkon ¢. 5/2004 Z.z. o
sluzbdch zamestnanosti Zakon ¢. 580/2004
Z.z. o zdravotnom poisteni Zakon ¢.
152/1994 Z7.z. o socidlnom fonde Z&akon &.
663/2007 Z.z. 0 minimalnej mzde Zakon ¢.
283/2002 Z.z. o cestovnych nidhradach
Nariadenie vlady Slovenskej republiky ¢.
393/2014, ktorym sa ustanovuju zvySené
stupnice platovych tarif zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme. Zakon ¢.
291/2002 Z.z. o Statnej pokladnici Zakon &.
523/2004 Z.z. o rozpoc¢tovych pravidlach
verejnej spravy Zakon ¢. 431/2002 Z.z. o
uctovnictve v zneni neskorsich predpisov

zamestnanci CPP,
manzelia alebo
manzelky
zamestnancov CPP,
vyZivované deti
zamestnancov CPP,
rodicia
vyZivovanych deti
zamestnancov,
blizke osoby

osobné Cislo, titul, meno a priezvisko, rodné
priezvisko, miesto a ddtum narodenia, rodné
Cislo, adresa trvalého a prechodného pobytu,
pohlavie, statna prislusnost, rodinny stav a datum
sobasa, cislo obcianskeho preukazu, sukromné
telefénne Eislo a sukromny e-mailovy kontakt,
dosiahnuté vzdelanie a zoznam absolvovanych
$kol a skoleni, profesijné zamestnanie a
predchadzajluce zamestnania, jazykové znalosti,
vodi¢ské opravnenie, zloZenie a vyska platu a
odmien, vyska odvodov, Cislo Uctu, typ déchodku
(napr. predcasny starobny, starobny, vysluhovy,
invalidny), dopInkové déchodkové sporenie,
vojak/nevojak.

Doba spractvania
0U: pocas doby
spracuvania
Retencna
(archivacnd) doba
0U: 5 rokov

nie su

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

zabezpecenie
pocitaca antivirusom,
pristupy cez licenciu,
Cize pridelené
prihlasovacie meno a
heslo




Vybavovanie podani
obsahujucich podozrenia
z porusenia zékona €.
18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Udajov a o
zmene a doplneni
niektorych zakonov

zékon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov

fyzické osoby voci
ktorym podanie
obsahujuce
podozrenie z
porusenia zdkona
18/2018Z.z. 0
ochrane osobnych
udajov smeruje;
strany sporu,
Ucastnici konania a
iné osoby
opravnené konat v
mene strany sporu,
Ucastnika konania,
osoby poskytujlce
sucinnost; iné
fyzické osoby,
ktorych sa konanie
tyka alebo ktorych
osobné Udaje su v
ramci konania
spracuvané

meno, priezvisko, titul, adresa trvalého bydliska,
adresa prechodného bydliska, podpis a dalsie
osobné udaje poskytnuté alebo zistené v
priebehu konania a v ramci poskytovania
sucinnosti

Doba spractvania
ou:2
(spractvanie)
Retencna
(archivacna) doba
0U: 10 rokov

vseobecné sudy
(najma sudcovia a
predsedovia a
podpredsedovia
stidov) a OCTK,
subjekty poskytujlce
sucinnost, Urad na
ochranu osobnych
udajov SR, iny
opravneny subjekt,
strana sporu
eventualne ucastnik
konania

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelny
kontajner,
uzamykatelna skrina,
heslo na pc




Poskytovanie a
predkladanie udajov
potrebnych na ucely
zostavenia rozpoctu
verejnej spravy a
hodnotenia plnenia
rozpoctu verejnej spravy
vratane hodnotenia
efektivnosti a u€innosti
verejnych vydavkov a
poskytovanie dat pre
ucely porovnania
hodnoty udajov
zapisanych v registri
pravnickych oséb s
hodnotami udajov v
obchodnom registri

§ 14 ods. 5 zdkona €. 523/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o
zmene a doplneni niektorych zakonov z
dovodu naplnenia § 7 ods. 2 zdkona
575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a
organizacii Ustrednej Statnej spravy, zakon
€. 272/2015 Z. z. o registri pravnickych
0s0b, podnikatelov a organov verejnej
moci, zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom
konani (spravny poriadok)

osobné udaje osob,
ktoré konaju za
spolo¢nost alebo si
uplatfiuju pravne
naroky k
spolocnosti v
zmysle osobitnych
predpisov
(kategoria
osobnych udajov je
zhodna s tou, z
ktorej sa vykonava
export na zaklade
Ziadosti)

meno, priezvisko, bydlisko, rodné ¢islo a / alebo
datum narodenia

Doba spractivania
0U: po potvrdeni
spravneho
uploadu udajov
InStitutom
financnej politiky
Ministerstva
financii
Slovenskej
republiky, alebo
Statistickym
uradom SR, alebo
Finanénym
riaditelstvom SR
do 1 mesiaca
Reten¢na
(archiva¢na) doba
0U: odovzdanim
reportu sa report
vratane osobnych
udajov vymazu a
nearchivuju sa

Institut financnej
politiky Ministerstva
financii Slovenskej
republiky, Statisticky
urad Slovenskej
republiky, Financné
riaditelstvo
Slovenskej republiky

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

heslo, samostatné
prenosové médium,
osobné prevzatie
davky




Plnenie uloh
vyplyvajucich zo zakona
¢.211/2000 Z. z.
(vybavovanie infoZiadosti
a suvisiace povinnosti
povinnej osoby vratane
vedenia evidencie
infoZiadosti)

zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informdciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o
slobode informacii), zékon ¢. 71/1967 Zb o
spravnom konani (spravny poriadok), § 13
ods. 1 pism. e) zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych udajov a o zmene a
doplneni niektorych zékonov

Ziadatelia o
spristupnenie
informacii podla §
14 zékona €.
211/2000 Z. z.,
fyzické osoby,
ktorych udaje su
predmetom Ziadosti
o spristupnenie
informacii, resp.
suvisia s nimi,
akékolvek iné

meno, priezvisko, adresa pobytu, e-mail,
telefénne Cislo a iné Gdaje, ktoré nam oznami
dotknuta osoba bez toho, aby boli vyZzadované,
resp. potrebné, akékolvek iné osobné udaje
akychkolvek inych fyzickych osob

Doba spractivania
0U: evidencia
Ziadosti nema
stanovenu
lehotu; konanie
vacsinou sa do 1
roku spracuje
Retencna
(archiva¢na) doba
0U: 5 rokov

nie su

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

pristup k evidencii
zabezpeceny len pre
zamestnancov
vybavujucich danu
agendu cez ich
pracovnu stanicu (PC)
zabezpecenu heslom
a Standardnou
ochranou pracovnej
stanice, fyzické
uloZenie spisov v
uzamykatelnych
kancelariach, resp. v
uzamykatelnych
skriniach




Priprava,
pripomienkovanie a

vedenie evidencie zmliv

verejny zaujem prevadzkovatela a Uloha
realizovana pri vykone verejnej moci
zverenej prevadzkovatelovi vyplyvajuci zo
zékona ¢&. 40/1964 Zb. Obciansky zédkonnik,
zékona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik,
zdkona NRSR ¢. 278/1993 Z. z. o sprave
majetku $tatu, zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zakonov
(zdkon o slobode informacii)

zmluvné strany,
resp. osoby
konajuce za
zmluvné strany,
kontaktné osoby v
zmluvnych vztahoch
za jednotlivé
zmluvné strany,
osobné udaje
fyzickych os6b
uvedené v
zmluvdch, resp.
ktoré su potrebné
pre uzatvorenie

rozsah vizitky - meno, priezvisko a kontaktné
udaje, udaje o subdoddvateloch a expertoch
zmluvnych stran

Doba spractvania
0U: evidencia sa
nevymazava na
Statistické ucely,
zmluvy sa
spractvaju po
dobu trvania
zmluvného
vztahu Reten¢na
(archivac¢na) doba
0U: 10 rokov

iné organy verejnej
moci, zmluvné
strany a potencidlne
zmluvné strany

prenos do tretej
krajiny sa
neuskutocnuje

pristup do aplikacie,
v ktorej je vedend
evidencia umoZneny
na zaklade
pristupovych Gdajov
(meno a heslo) len
pre zamestnancov
prislusného
organiza¢ného
Utvaru, Standardné
zabezpecenie
pracovnej stanice
(heslo, AV ochrana),
fyzické ulozenie
spisov v
uzamykatelnych

zmluvy kanceldriach, resp. v
uzamykatelnych
skriniach

Doba spractvania
0U: pocas trvania
narodného
projektu a . 3 ,
, . . i . Ustredny organ pre )
Zakon €. 292/2014 Z. z. o prispevku . L 3 .. 3 nasledne pocas . samostatna
. o , N . . titul, meno, priezvisko, telefénne ¢islo, datum Operacny program o
Spracovanie personalnej [poskytovanom z eurépskych Strukturalnych |zamestnanci CPP . , . Y doby . . uzamykatelna
Ly . . , o narodenia, adresa trvalého bydliska, ¢islo Y integrovana , . L
agendy na ucely a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni |zapojeni do . . . udrZatelnosti po |. 9 , . |Eurdpska komisia [kancelaria,
! , . . , . . obcianskeho preukazu, nazov zdravotnej ., infrastruktura, t. j. o
narodnych projektov niektorych zakonov zmluva o NFP projektu " ukonceni . uzamykatelna skrina,
poistovne, . Ministerstvo
311071P949 projektu AD
e dopravy SR
(vacsinou 5

rokov) Retencna
(archivacnd) doba
0U: 10 rokov




Projekt Posilnenie a
dobudovanie kapacit v
oblasti poskytovania
pravnej pomoci a
prevencia eskaldcie
pravnych problémov

podla § 269 odsek 2 zdkona €. 513/1991 Zb.
Obchodny zakonnik v zneni neskorsich
predpisov, podla § 25 zakona ¢&. 292/2014
Z.z. o prispevku poskytovanom z
eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych
fondov a 0 zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov a
podla § 20 odsek 2 zakona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov Zmluva o NFP ¢.
7314021789

zamestnanci
zapojeni do
projektu a ucastnici
vzdeldvacich aktivit

titul, meno, priezvisko, telefénne ¢islo, datum a
miesto narodenia, adresa trvalého bydliska,
rodinny stav, $tét. prislusnost, rodné &islo,
potvrdenie o priebeznom zamestnani, emailova
adresa, IBAN, udaj, ¢i je preberatel starobného
dochodku

Doba spractivania
0U: poéas trvania
narodného
projektu a
nasledne pocas
doby
udrzatelnosti po
ukonceni
projektu
(vacsinou 5
rokov) Reten¢na
(archivacna) doba
0U: 10 rokov

Ustredny organ pre
Operacny program
Efektivna verejnd
sprava, t. j.
Ministerstvo vnutra
SR

Eurdpska komisia

samostatna
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina

Projekt Informacny
systém Centra pravnej
pomoci

podla § 269 odsek 2 zékona ¢. 513/1991 Zb.
Obchodny zékonnik v zneni neskorsich
predpisov, podla § 25 zakona ¢. 292/2014
Z.z. o prispevku poskytovanom z
eurdpskych strukturalnych a investi¢nych
fondov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov a
podla § 20 odsek 2 zakona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov Zmluva o NFP €.
311071P949

zamestnanci
zapojeni do
projektu

titul, meno, priezvisko, telefénne ¢islo, datum a
miesto narodenia, adresa trvalého bydliska,
rodinny stav, $tat. prislusnost, rodné Cislo,
potvrdenie o priebeznom zamestnani, emailova
adresa, IBAN, udaj, ¢i je preberatel starobného
dochodku

Doba spractvania
0U: pocas trvania
narodného
projektu a
nasledne pocas
doby
udrzatelnosti po
ukonceni
projektu
(vacsinou 5
rokov) Retencna
(archivacnd) doba
0U: 10 rokov

Ustredny organ pre
Operacny program
Integrovana
infrastruktura, t. j.
Ministerstvo
dopravy a vystavby
SR

Eurdpska komisia

samostatna
uzamykatelnd
kancelaria,
uzamykatelna skrina




